ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN
COMUNA CARASOVA
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE

privind aprobarea regulamentului de organizare si functionare a Bibliotecii Comunale
Carasova, judetul Caras-Severin

Consiliul Local al comunei Carasova, judetul Carag-Severin, intrunit in sedin{d ordinara ;
Avand in vedere expunerea de motive la proiectul de hotarare;
Vizand avizul Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local Carasova si raportul

comparEimentului de resort;
in conformitate cu prevederile Legii nr.334/2002- legea bibliotecilor , republicatad, cu

modiﬁc?rile ulterioare;
in temeiul art. 36 alin.2 lit.a, alin.3 lit.b, art.45 alin.1, art.115 alin.1 lit.b ale Legii

nr.215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu modificérile ulterioare
HOTARASTE:

Art.1. Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Comunale

Carasova, judetul Caras-Severin, conform anexei care face parte integrantd din prezenta hotarare.
Art.2. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotdrari, se incredinteaza primarul comunel

si bibliotecarul comunal.
Art.3.Prezenta hotirdre intrd in vigoare si se comunicd potrivit prevederilor Legii
nr.215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile ulterioare, la:
- Institutia Prefectului- Judetul Caras-Severin
- Primarul comunei Caragova
- Biblioteca Comunala Carasova
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Anexa la HCL nr. 9/29.01.2013

Regulament de organizare si functionare
a Bibliotecii comunale din Carasova

CAP. I - DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Biblioteca comunala din Carasova este o biblioteca de drept public, fara personalitate
juridicd, care se afla in subordinea Consiliului local al comunel Carasova' si sub autoritatea de
specialitate a Bibliotecii Judetene “Paul Iorgovici” Resita.

Art. 2 Biblioteca comunald din Carasova este organizata si isi desfasoara activitatea in baza Legii
bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicatd cu modificari in M.O nr.132/11.11.2005, O. G. nr.

26/2006, Legea nr. 277/2006, a Constitutiei Romaniei si legilor tarii, a hotdrarilor Consiliului local
precum si a Manifestului UNESCO pentru biblioteci, a Chartei ONU pentru Bibliotecile Publice si
functioneaza potrivit Regulamentului propriu de organizare si functionare aprobat de Consiliul local
al comunei1 Carasova.

Art. 3 Biblioteca comunalid din Carasova constituie, organizeaza si dezvolta colectii reprezentative,
de carti si alte materiale purtdtoare de informatii, organizeaza activitatea de lecturd si ofera servicii
documentare si informare comunitara.

Art. 4 Biblioteca comunala din Carasova, indeplineste functii culturale, asigurand accesul nelimitat
si gratuit la colectii si la alte surse proprii de informatii, a tuturor membrilor comunitatii, fard nici o
discriminare.

Art. 5 Biblioteca functioneazi ca institutie bugetard, cu bazd materiala s1 resurse financiare,
asigurate de Consiliul local a comunei Carasova, potrivit responsabilitétilor ce-i revin prin lege”.
Biblioteca comunald Carasova este o institutie finantatd din bugetul Consiliului local Carasova,
fondurile nominalizandu-se distinct in bugetul acestuia’. Institutia poate fi finantata si de alte

persoane juridice de drept public sau privat, precum si de persoane fizice, prin donati, SpONSOrizari.

CAP. II - ATRIBUTII SI ACTIVITATI SPECIFICE

Art. 6 Biblioteca comunald Carasova, in calitatea ei de institutie de profil cu functii de cultura, ca
parte integrantd din sistemul informational national indeplineste urmatoarele atributii:

a) colectioneazi, dezvoltd, organizeaza, prelucreaza, conserva si pune la dispozitia utilizatorilor
colectii reprezentative de carti, periodice, documente grafice, audiovizuale, electronice precum $i

' Legea 334/2002 art. 33
* Legea 334/2002 art. 33

> Legea 334/2002 art. 8 al. (1) (alineatul 1 a fost modificat prin art. I pct.4 din O. G nr. 26/20006)



alte materiale purtatoare de informatii, in functie de dimensiunile si structura socio-profesionala a
populatiel comunitatii deservite;

b) efectueaza activitati de igienizare a spatiilor de biblioteca si de asigurare a conditiilor
microclimatice de conservare a colectiilor;

¢) elimina periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic, conform Legii bibliotecilor;

d) completeaza, organizeaza, prelucreaza si conserva documentele de biblioteca constituite in
colecti1 speciale;

e) elaboreaza bibliografia locala, asigura servici de informare comunitara;

f) intocmeste cataloage s1 alte instrumente de valorificare a colectiilor in sistem traditional;

g) asigura servicil de imprumut de documente la domiciliu si de consultare pe loc a documentelor;

h) intreprinde operatiuni de avizare a utilizatorilor, de recuperare fizica sau valorica a
documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii;

i) organizeaza activitdfi de formare cu caracter de educatie permanenta (in timpul programului de
functionare sau in timpul liber), pentru cultivarea deprinderilor de munca intelectuala, prin
promovarea colectiilor, a serviciilor bibliotecii s1 a tehnologiel informatiei (IT), precum s1 prin
realizarea unor actiuni specifice de animatie culturala si de comunicare a colectiilor;

j) efectueaza, in scopul valorificérii colectiilor, bibliografii, redacteaza si editeaza produse culturale
necesare membrilor comunitatii;

k) initiaza, organizeaza si participa la realizarea unor programe de cercetare s1 cu caracter
bibliografic, de valorificare a traditiilor culturale, de promovare a creatiei cultural-artistice;

I) faciliteaza, potrivit resurselor si oportunitétilor, accesul utilizatorilor si la alte colectii ori baze de
date, prin imprumut interbibliotecar ori servicii de accesare si comunicare la distanta;

m) organizeazi actiuni de sondare a intereselor de studiu, lecturd, informare s1 documentare ale
utilizatorilor activi si potentiali, alte activitdti de marketing sau promovare a serviciilor de
biblioteca;

n) initiaza proiecte, programe si forme de cooperare bibliotecard pentru dezvoltarea serviciilor de
bibliotecd, formarea continui a personalului si atragerea unor surse de finantare;

0) asigura o buna functionare a calculatoarelor primite prin programul "Biblionet" g1 ofera
utilizatorilor asistenta in vederea gasirii informatiilor pe Internet;

p) intocmeste rapoarte periodice de evaluare a activitatil.



CAP. 111. PATRIMONIUL

Art. 7 Patrimoniul documentar include: carti, publicatii seriale, precum si alte tipuri de documente.

Art. 8 Colectiile bibliotecii se constituie si se dezvolta din surse alocate bugetar de catre Consiliul
local Carasova, donatii, sponsorizari, schimb interbibliotecar national si international.

Art. 9 Evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea si eliminarea documentelor din patrimoniul
bibliotecii se realizeaza conform prevederilor Legii bibliotecilor nr.334/2002.

CAP. IV. PROGRAMUL DE FUNCTIONARE

Art. 10 Programul de imprumut s1 relatii cu publicul a bibliotecii este urmatorul:
Luni - Vineri, orele 8-16h;

CAP. V. DEZVOLTAREA, EVIDENTIEREA SI ORGANIZAREA
COLECTIILOR

Art. 11 Dezvoltarea colectiilor bibliotecii se efectueaza pe baza unei politici de achizitii, prin
urmatoarele modalitati:

a) achizitii de la librarii, edituri, anticariate, difuzori de carte, persoane particulare s1 targuri de
carte;

b) abonamente interne s1 internationale;

¢) donatii;

d) schimb intern si international de documente;

Art. 12 Evidenta colectiilor presupune existenta obligatorie a urmatoarelor documente:

a) registrul de miscare a fondurilor (RMF), ce inregistreaza evidenta globala a intrarilor, 1esirilor §1
a existentului la un moment dat in biblioteca;

b) registrul de inventar (RI), ce inregistreaza fiecare unitate de biblioteca in parte;

Orice operatie de intrare sau iesire a unui document sau unitate bibliografica se face pe baza unui
act insotitor (factura, proces-verbal, ordin de transfer, chitantd de abonament, decizie de scadere, act

de primire, etc.). Toate aceste documente se arhiveaza si se pdstreaza in regim permanent de arhiva.

Art. 13 Documentele pierdute din biblioteca se elimind din evidente, fiind casate si inscrise intr-un
borderou cu documente propuse pentru casare.

Art. 14 Documentele care nu pot fi recuperate de la utilizatori, pierdute vor f1 scazute din registrele
de evidentd ale biblioteciu.



Art. 15 Pot fi eliminate din colectiile bibliotecii urmatoarele categorii de documente:

a) documentele uzate sau deteriorate;
b) documentele cu continut perimat;

¢) documentele pierdute

Art. 16 In vederea unei bune gestioniri a colectiilor, biblioteca executa periodic verificarea lor in
conditiile Legii bibliotecilor nr. 344/2002 art.40 al.8.

CAP. VI. INDEXAREA, CATALOGAREA SI ORGANIZAREA
COLECTIILOR

Art, 17 Clasificarea documentelor se face potrivit clasificarii zecimale universale (CZU).

Art. 18 Organizarea la raft a colectiilor se face pe domenii si titluri/autori, dupa cota sistematico-
alfabeticd, in concordanti cu structura clasificarii zecimale universale si a tabelei de autor1 (Cutter).

CAP. VII. RELATIILE CU PUBLICUL

Art. 19 Comunicarea colectiilor bibliotecii se realizeaza prin imprumutul lor:

a) la sala de lectura;
b) la domiciliu.

Art. 20 Biblioteca imprumuti la domiciliu, pe baza fisei contract de imprumut, numai publicatiile
existente in mai multe exemplare. Publicatiile de referintd (enciclopedii, dictionare, bibliografii,
index etc.), publicatiile aparute in tiraje limitate si cele cu valoare de inventar foarte mare cat sl
colectiile periodice nu se imprumuta la domiciliu.

Art. 21 Fisele contract de imprumut se arhiveaza anual si se pastreazd pe o durata de 2 ani.

Art. 22 Publicatiile se pot imprumuta la sala de lectura conform programului afisat i in limita
locurilor disponibile.

Art. 23 Publicatiile se pot imprumuta la domiciliu pe o duratéd de cel mult 30 de zile. Manualele s1
alte materiale didactice existente Intr-un numar suficient de exemplare se pot imprumuta pe o

perioadd mai lungd, cu acordul bibliotecarului.

Art. 24 Cadrele didactice pot imprumuta la domiciliu maximum 7 volume, celelalte categoril de
cititori pana la 3 volume.



Art. 25 Depasirea termenului de restituire cu o duratd de pana la 15 zile se semnaleaza de catre
biblioteca prin atentionare verbala a utilizatorului. Depasirea termenului de restituire cu o durata
mai mare de 30 de zile duce la intocmirea si expedierea de cétre biblioteca a unei somatii scrise
adresate utilizatorului. Depésirea termenului de restituire cu o duratd mai mare de 60 de zile duce la
formularea de cétre biblioteca a unei adrese catre compartimentul financiar-contabil al aparatulu1 de
specialitate a Primarului pentru recuperarea prejudiciului prin mijloace specifice.

Art. 26 Documentele pierdute sau deteriorate de utilizatori se recupereaza conform prevederilor
Legii bibliotecilor nr.334/2002.

Art. 27 Biblioteca poate imprumuta documente prin imprumut interbibliotecar, pe baza solicitarii
scrise a unei alte biblioteci. Taxele postale sunt suportate de catre solicitant.

CAP. VIII. INFORMAREA SI DOCMENTAREA

Art. 29 Biblioteca desfiasoara in domeniul informarii si documentérii urmatoarele tipuri de
activitati:

a) organizeazi in cadrul serviciului lecturd un punct permanent de informare care acorda zilnic
indicatii bibliografice cititorilor;

b) realizeazi cercetiri bibliografice si intocmeste liste bibliografice la cererea cadrelor didactice;

¢) colaboreazi cu alte biblioteci de profil la organizarea cataloagelor complexe referitoare la sursele
de informare;

d) organizeaza si tine la zi fondul de referinta al bibliotecii;

e) organizeaza functionarea in conditii optime a calculatoarelor primite prin programul "Biblionet",
oferd asistentd utilizatorilor in cadutarea si gasirea informatiilor pe Internet.

CAP. VII. DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Art. 28 Prezentul regulament este in conformitate cu Legii bibliotecilor nr. 334/31.05.2002,
republicatd cu modificari in M.O nr. 132/11.11.2005, O. G nr. 26/2006, Legea nr. 277/2006.

Art. 29 Biblioteca comunala din Carasova diipune de autonomie administrativa si profesionala in
raport cu autoritatea finantatoare, constand in:

a) dreptul de a se conduce in afara oricdror ingerinte politice, ideologice sau religioase;
b) elaborarea programelor si proiectelor culturale proprii;

¢) incheierea protocoalelor de colaborare cu alte biblioteci sau institutii culturale din judet, tara 1

' Legea 334/2002 art. 68



strainatate:

d) stabilirea si utilizarea surselor suplimentare de venituri in vederea dezvoltirii serviciilor de
bibliotecd, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art. 30 Ordonatorul principal de credite are obligatia de a finanta activitatea bibliotecii potrivit
standardelor de functionare stabilite in conditiile Legii nr. 334/2002.

(1) Pentru optimizarea activitéfii de completare a colectiilor bibliotecii, Consiliul local Carasova
prevede in bugetul propriu si1 fonduri destinate exclusiv achizitiei de documente pentru biblioteca.

Art. 31 Anual, Biblioteca comunala din Carasova intocmeste rapoarte de evaluare a activitatii, care
se prezintd autoritatii tutelare.

(1) Situatiile statistice anuale se transmit Bibliotecii Judetene “Paul Iorgovici” Resita.

Art. 32 Prezentul regulament intra in vigoare la data comunicarii aprobarii lui de céatre Consiliul
local Carasova.



